Secretario Executiva de Administragcéo

_ SEAD

DECRETO N° 14.410/2026

REGULAMENTA A UTILIZAGAO DO PROGRAMA
CONTRATA+BRASIL NOS PROCESSOS DE
CONTRATAGAO PUBLICA, NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA DO
MUNICIPIO DE ALEGRE/ES.

CONSIDERANDO a instituicdo, pelo Governo Federal, da plataforma
Contrata+Brasil, destinada a aproximar 6rgdos e entidades da Administragcao
Publica de fornecedores, mediante a utilizacdo de procedimentos eletrbnicos
simplificados para a realizagao de contratagcdées publicas, observada a legislagao
aplicavel;

CONSIDERANDO a ampliagdo das modalidades de contratagao disponibilizadas
na plataforma Contrata+Brasil, abrangendo, dentre outras, a prestagao de servigos,
a aquisicao de géneros alimenticios e outras funcionalidades que venham a ser
implementadas pelo Governo Federal;

CONSIDERANDO o interesse da Administragdo Municipal em promover maior
eficiéncia, padronizagdo, transparéncia, celeridade e seguranca juridica nas
contratagdes publicas realizadas por meio da plataforma Contrata+Brasil;

CONSIDERANDO a importancia do fortalecimento do desenvolvimento econémico
local, da ampliacdo das oportunidades de participacdo de fornecedores nas
contratagdes publicas e da promocdo do tratamento favorecido as micro e
pequenas empresas € aos demais publicos beneficiarios previstos na legislagao
especifica;

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALEGRE, Estado do Espirito Santo, no exercicio
das atribuicbes previstas no art. 84, inciso IV, da Lei Organica do Municipio de
Alegre,

DECRETA:

CAPIiTULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragéo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Alegre/ES, a utilizagdo da plataforma Contrata+Brasil
como instrumento auxiliar para a realizagao de contratagdes publicas, disciplinando
os procedimentos administrativos internos destinados ao planejamento,
instauracdo, autorizagdo, publicacdo, acompanhamento e fiscalizacdo das
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oportunidades de negdcio disponibilizadas na plataforma, observadas a legislagéo
federal e as normas especificas do Programa.

§1° A utilizagdo da plataforma Contrata+Brasil observara as disposi¢des da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Federal n® 11.878, de 9 de
janeiro de 2024, da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 52, de 10 de fevereiro de
2025, bem como dos editais, manuais, orientagcdes, atos normativos e demais
instrumentos expedidos pelos 6rgaos federais competentes.

§2° Este Decreto aplica-se as funcionalidades, modalidades de contratacao, editais
e oportunidades de negocio disponibilizados no ambito do Programa
Contrata+Brasil que sejam compativeis com a legislagao vigente e com o interesse
da Administracdo Municipal.

Art. 2°. A utilizagdo da plataforma Contrata+Brasil observara, dentre outros, os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
planejamento, transparéncia, competitividade, desenvolvimento sustentavel,
inovagao, desburocratizagado, inclusdo produtiva e desenvolvimento econdmico
local, sem prejuizo dos principios previstos na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 3°. Os procedimentos administrativos disciplinados neste Decreto destinam-se
exclusivamente a regulamentagdo das atividades internas da Administragcao
Publica Municipal relacionadas a utilizacdo da plataforma Contrata+Brasil,
permanecendo a selecdo dos fornecedores, os requisitos de participagcado, os
critérios de habilitacado e julgamento, a formalizagao das contratagdes e as demais
regras especificas submetidos as disposi¢des constantes da legislagao federal, dos
editais correspondentes e dos demais atos normativos expedidos pelo Governo
Federal.

Art. 4°. A disponibilizagdo de novas funcionalidades, modalidades de contratagéo,
editais ou oportunidades de negdcio no ambito do Programa Contrata+Brasil sera
aplicavel a Administragao Publica Municipal independentemente de alteragao deste
Decreto, desde que compativel com a legislacdo vigente, observadas as
competéncias e os procedimentos internos nele estabelecidos.

Art. 5° As contratacoes realizadas por meio da plataforma Contrata+Brasil
observardao a legislagdo especifica aplicavel a respectiva modalidade de
contratacao, a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Lei Complementar
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, quando aplicavel, bem como os
editais, manuais, orientagdes e demais atos normativos expedidos pelos 6rgaos
federais competentes.
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§1°. Nas oportunidades de negoécio decorrentes de procedimento de
credenciamento, a contratagao sera formalizada por hipétese de inexigibilidade de
licitacdo, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 2021, do Decreto
Federal n® 11.878, de 9 de janeiro de 2024, e do respectivo edital federal.

§2°. Nas contrata¢des decorrentes de procedimento de credenciamento, ndo se
aplica o limite previsto no § 1° do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, por se
tratar de hipétese de inexigibilidade de licitagdo, ndo configurando fracionamento
de despesa, uma vez que a referida limitagao restringe-se as hipoteses de dispensa
de licitagao previstas nos incisos | e Il do caput do art. 75 da mencionada Lei,
entendimento esse corroborado, dentre outros, pelo Parecer n°
00004/2024/CGEST/CGU/AGU e pelo Parecer n° 00023/2025/DIAQ-
BSB/SCGP/CGU/AGU, da Advocacia-Geral da Uniao.

§3°. Nas oportunidades de negocio decorrentes de procedimentos diversos do
credenciamento, serao observadas a legislagao federal especifica, as disposi¢coes
constantes do respectivo edital ou chamada publica e os atos normativos expedidos
pelos orgaos federais competentes, especialmente quanto aos requisitos de
participacao e habilitagao, aos critérios de selecao, a formalizacdo da contratagao,
aos documentos exigidos e as condi¢cdes de execucdo do objeto, n&o se aplicando
o disposto no §2° deste artigo, hipotese em que eventual incidéncia de limites legais
para contratagao ou regras relativas ao fracionamento da despesa sera disciplinada
pela legislagao especifica aplicavel ao respectivo procedimento.

CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS

Art. 6°. Compete aos 6rgaos e entidades da Administracao Publica Direta e Indireta
do Municipio de Alegre/ES, quando da utilizagdo da plataforma Contrata+Brasil:

| — identificar as necessidades administrativas passiveis de atendimento por meio
da plataforma, observando as modalidades de contratacdo disponibilizadas pelo
Governo Federal;

Il — promover o planejamento da contratagdo, mediante regular instrugdo do
processo administrativo, com os documentos exigidos pela legislacdo aplicavel e
pela regulamentacédo do Programa Contrata+Brasil;

lll — verificar a compatibilidade da demanda com as funcionalidades e editais
vigentes do Programa Contrata+Brasil;

IV — assegurar a disponibilidade orgamentaria e a compatibilidade da contratagao
com o planejamento institucional e orgamentario;

V — observar a legislagdo aplicavel, os editais, chamadas publicas, manuais,
orientagcdes e demais atos normativos expedidos pelo Ministério da Gestdo e da
Inovagdo em Servigos Publicos — MGI e, quando aplicavel, pelos érgdos ou
entidades federais responsaveis pela regulamentagéo do respectivo procedimento;
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VI — acompanhar a execugao contratual, promovendo a fiscalizagao, o recebimento
do objeto, a liquidacdo da despesa e o pagamento, observado o respectivo
instrumento convocatorio e a legislagao vigente.

Art. 7°. Compete a Secretaria demandante:

I — identificar a necessidade administrativa e justificar a utilizagdo da plataforma
Contrata+Brasil;

Il — elaborar o Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD e os demais
documentos exigidos pela legislagcédo aplicavel, pelo respectivo edital ou chamada
publica e por este Decreto;

lll — definir as especificagcbes do objeto, os quantitativos, os critérios de
aceitabilidade, os prazos, o local de execugéo ou entrega e as demais condigdes
da contratacéo;

IV — indicar o servidor responsavel pela fiscalizacdo da contratacao;

V — analisar as propostas encaminhadas por intermédio da plataforma
Contrata+Brasil, selecionar o fornecedor, quando essa atribuicao lhe competir, e
justificar a escolha nos casos previstos na regulamentagao aplicavel;

VI —acompanhar a execugao da contratagao, promovendo o recebimento do objeto,
atestando a execugao, comunicando ao Setor de Compras e as demais unidades
competentes quaisquer ocorréncias que possam comprometer a execugao
contratual e praticando os demais atos de sua competéncia até o encerramento da
contratacgao;

VIl - realizar a avaliagado da execugao do objeto e do fornecedor, conforme modelo
instituido por este Decreto e, quando exigido pelo respectivo procedimento,
promover ou encaminhar as informacgdes necessarias ao seu registro na plataforma
Contrata+Brasil;

VIIl — praticar os demais atos de sua competéncia necessarios a execugao e ao
encerramento da contratagao.

Art. 8°. Compete ao setor de compras:

I — analisar a instrugédo processual quanto a regularidade formal e a compatibilidade
da demanda com os procedimentos disponiveis na plataforma Contrata+Brasil;

Il — verificar o enquadramento da contratagdo na modalidade ou procedimento
disponibilizado pela plataforma, devolvendo os autos a unidade requisitante quando
constatada a inviabilidade de utilizagdo do Programa;

lll — promover o cadastramento da oportunidade de negdcio na plataforma
Contrata+Brasil, observadas as informacdes constantes do processo administrativo
e as regras do respectivo edital ou chamada publica;

IV — praticar os atos administrativos necessarios ao processamento da
oportunidade de negdcio na plataforma, inclusive prestar esclarecimentos aos
interessados, quando cabivel, acompanhar os prazos do procedimento, analisar a
documentagédo exigida e verificar a regularidade da habilitagdo do fornecedor
selecionado;
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V — realizar os atos necessarios a selecdo do fornecedor e a formalizagdo da
contratacdo, observadas as regras do respectivo procedimento e da legislagcéo
aplicavel;

VI — promover, quando cabivel, o registro da contratagdo nos sistemas oficiais, a
publicagdo dos atos exigidos, o cadastramento da contratagdo direta e as demais
providéncias necessarias ao atendimento das exigéncias legais e regulamentares;
VIl — manter atualizados os registros da contratagdo na plataforma Contrata+Brasil
e nos sistemas oficiais aplicaveis, bem como juntar ao processo administrativo toda
a documentacao produzida durante o procedimento.

Art. 9°. Compete a autoridade competente:

| — autorizar a instauragao do procedimento e a utilizacdo da plataforma
Contrata+Brasil para atendimento da demanda,;

Il — aprovar a contratagdo, quando verificado o atendimento dos requisitos legais,
regulamentares e das condigdes estabelecidas no respectivo procedimento;

lll — ratificar a contratagao direta, quando exigido pela legislagao aplicavel;

IV — celebrar o contrato ou praticar os demais atos de competéncia da autoridade
necessarios a formalizagao da contratagao, quando cabivel,

V — decidir sobre os casos omissos e as situagdes excepcionais relacionadas a
aplicacao deste Decreto, observadas a legislagao vigente e os atos normativos
federais aplicaveis.

Art. 10. A utilizacdo da plataforma Contrata+Brasil ndo afasta a responsabilidade
dos agentes publicos envolvidos pelas decisdes adotadas durante o planejamento,
instrucdo, selecdao, formalizagdo, fiscalizagdo e execugdo da contratacao,
observadas as atribuicdes legalmente conferidas a cada unidade administrativa.

Art. 11. Sempre que houver mais de uma solugao juridicamente admissivel para
atendimento da necessidade administrativa, competira a Secretaria demandante
avaliar, de forma motivada, a conveniéncia da utilizacdo da plataforma
Contrata+Brasil em relacdo aos demais instrumentos previstos na Lei Federal n°
14.133, de 2021, considerando, entre outros aspectos:

| — a natureza do objeto;

Il — a celeridade da contratacao;

lll — a ampliagdo da competitividade;

IV — o desenvolvimento econdmico local;

V — a eficiéncia administrativa;

VI — a vantajosidade para a Administragao.

CAPITULO I
DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS
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Secao |
Do Planejamento da Contratacao

Art. 12. A utilizagdo da plataforma Contrata+Brasil sera precedida de processo
administrativo proprio, instaurado pela unidade demandante, com a finalidade de
demonstrar a necessidade da contratagdo, a compatibilidade do objeto com os
editais e funcionalidades disponiveis na plataforma e a adequacéo da solugéo ao
interesse publico municipal.

Art. 13. O processo administrativo devera ser instruido, no minimo, com:

| — Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD;

Il — justificativa da necessidade da contratacdo e da utilizagdo da plataforma
Contrata+Brasil;

lll — descricdo do objeto, especificagbes, quantitativos estimados, grau de
prioridade da contratagao, justificativa da prioridade, prazos, local de execugao e
demais condi¢cdes necessarias a contratacao;

IV — indicagao da previsao no Plano de Contratagbes Anual — PCA ou justificativa
para contratagao nao prevista;

V — demonstracao da existéncia de dotagao orgamentaria;

VI — indicagdo do edital, chamada publica, credenciamento ou funcionalidade do
Contrata+Brasil compativel com a demanda;

VIl — pedido de compras langado no sistema de gestéao;

VIl - indicacdo do servidor responsavel pelo acompanhamento, fiscalizacio,
recebimento ou ateste do objeto;

VIII — relatdrio fotografico da execugao do objeto, quando se tratar de contratacao
de servigos

IX — demais documentos ou informagdes exigidos pela regulamentagao federal do
Programa Contrata+Brasil;

X — declaracdo de aderéncia ao respectivo edital, chamada publica ou
procedimento do Contrata+Brasil.

Art. 14. Nas contratacoes realizadas por meio do Contrata+Brasil, serao adotados
os estudos técnicos preliminares, mapas de riscos, termos de referéncia, modelos
contratuais, termos de recebimento, instrumentos substitutivos e demais
documentos padronizados disponibilizados pelo Governo Federal, dispensando-se
a elaboragao de instrumentos proprios pelo Municipio quando assim autorizado
pela regulamentacdo federal aplicavel e declarada a aderéncia pelo setor
requisitante.

Paragrafo unico. A adogcdo de documentos padronizados do Programa
Contrata+Brasil ndo afasta o dever da unidade demandante de demonstrar a
necessidade da contratagcdo, a compatibilidade do objeto com o interesse publico
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local e a adequacédo das condicbes de execugdo ou fornecimento a realidade
municipal.

Art. 15. Cabera ao setor responsavel pelas contratagdes publicas verificar,
previamente a publicacdo da oportunidade, a adequagao da demanda a plataforma
Contrata+Brasil, considerando:

| — a existéncia de edital ou funcionalidade vigente aplicavel ao objeto;

Il — a compatibilidade do objeto com o catalogo, linha de fornecimento ou grupol/lista
de itens disponibilizados na plataforma;

lll — a adequacgao da contratagcao as normas federais do Programa;

IV — a vantajosidade e conveniéncia administrativa da utilizacdo da plataforma em
relagcdo aos demais instrumentos previstos na Lei Federal n® 14.133, de 2021,

V — a regularidade da instrugao processual.

Paragrafo unico. Verificada a inviabilidade ou inadequacdo da utilizagdo da
plataforma Contrata+Brasil para a contratacdo pretendida, o setor devolvera o
processo a Secretaria requisitante, mediante manifestacdo fundamentada, para
adocdo das providéncias cabiveis ou utilizagdo de outro procedimento de
contratagdo compativel com a legislagao aplicavel.

Art. 16. As contratagdes de servicos realizadas por meio da plataforma
Contrata+Brasil poderdo ser instruidas com parecer juridico referencial,
previamente aprovado pela procuradoria juridica do Municipio, desde que a
contratagdo se enquadre integralmente nas hipdteses, premissas, requisitos e
condi¢des nele estabelecidos.

§1°. A utilizagao do parecer juridico referencial fica condicionada a certificagao, pela
unidade responsavel pela instrugcdo do processo, de que a contratagdo observa
integralmente os pressupostos faticos e juridicos analisados no parecer.

§2°. Verificada situagdo que afaste as premissas adotadas no parecer juridico
referencial ou que demande analise juridica especifica, o processo devera ser
submetido ao 6rgao de assessoramento juridico para emissdo de parecer
individualizado.

Art. 17. A publicacdo da oportunidade de negécio na plataforma Contrata+Brasil
dependera da regular instru¢do do processo administrativo, observadas, no que
couber, as etapas de planejamento da contratagcdo, a compatibilidade com o Plano
de Contratagbes Anual — PCA, a disponibilidade orgamentaria e a prévia
autorizacao do ordenador de despesas.

Art. 18. A oportunidade publicada na plataforma sera embasada no Documento de
Formalizagdo da Demanda - DFD, dispensando-se, conforme a Instrucao
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Normativa SEGES/MGI n° 52/2025, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar —
ETP, da Analise de Riscos, do Termo de Referéncia — TR e do Edital de
Contratacao.

§1° As minutas relativas ao ETP, TR e Edital substituem-se pelas minutas padrao
adotadas pelo programa governamental.

§2° O Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD observara o modelo
constante do Anexo | deste Decreto, devendo ser integralmente preenchido pela
unidade demandante, com as adaptagdes adequadas.

§3° A estimativa de precos da contratacdo podera ser realizada de forma
concomitante a selecdo da proposta mais vantajosa no ambito da plataforma
Contrata+Brasil, desde que devidamente justiicada no Documento de
Formalizacdo da Demanda — DFD, observados os principios da razoabilidade,
economicidade e vantajosidade.

Secao Il
Dos Servigcos e Da Selegao

Art. 19. As contratacbes de prestacdo de servicos por meio da plataforma
Contrata+Brasil observardao os objetos, ocupagbes, categorias de servigos e
demais condigdes constantes dos editais federais vigentes do Programa, conforme
Anexo | — Lista de Servigos do respectivo edital aplicavel, disponivel na pagina
Editais e Regulamentacdo no sitio eletrénico do Programa.

Paragrafo unico. As oportunidades de negdécio destinadas a prestagao de servigos
de que trata este Capitulo serdo dirigidas exclusivamente aos
Microempreendedores Individuais — MEI, observados os requisitos de
enquadramento, cadastramento, habilitacdo e demais condigcdes de participacao
estabelecidos no respectivo edital federal e na regulamentagdo do Programa
Contrata+Brasil.

Art. 20. Na publicacdo da oportunidade, o 6érgédo contratante devera:

| — descrever detalhadamente o objeto, incluindo caracteristicas, especificacbes
técnicas, local de execucgao, cronograma, forma e prazo de pagamento;

Il — definir o periodo de recebimento de propostas, observado o prazo minimo
previsto neste Decreto e no respectivo edital federal;

lll — acompanhar, por meio da plataforma, questionamentos de fornecedores e
respondé-los de forma transparente;

IV — submeter a oportunidade a aprovagao da autoridade competente.

Art. 21. A selecdo do fornecedor observara os seguintes paradmetros:
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| — analise das propostas apresentadas, respeitado o limite de valor estabelecido
pelo programa;

a) as propostas ndo poderao ultrapassar o limite de R$13.098,41 (treze mil noventa
e oito reais e quarenta e um centavos), conforme previsto no art. 95, §2°, da Lei n°
14.133/2021, em montante atualizado pelo Decreto Federal n® 12.807, de 29 de
dezembro de 2025, ou outro que vier a substitui-lo;

Il — escolha da proposta mais vantajosa para a Administragcdo, admitida a selegcao
de proposta que nao seja a de menor preg¢o, mediante justificativa expressa, através
da utilizagcao de critérios como prazo de execugao, qualidade dos materiais e
insumos, condi¢cdes de execugao do servico e qualificagao do fornecedor, conforme
avaliacao da Secretaria Requisitante;

lll - conferéncia da regularidade documental do fornecedor, nos termos do edital
de credenciamento nacional;

IV — aprovacdo da contratagcdo pela autoridade competente, com posterior
publicacdo automatica no PNCP.

§1°. Na hipoétese de apresentacédo de apenas uma proposta valida, a contratacao
podera ser realizada, desde que comprovada sua conformidade com os requisitos
estabelecidos e sua vantajosidade para a Administragao.

§2°. Sera assegurada, como critério de promog¢&o do desenvolvimento econdmico
local, a preferéncia por fornecedores sediados no Municipio de Alegre/ES ou, na
auséncia destes, na respectiva microrregiao ou no Estado do Espirito Santo, desde
que suas propostas sejam compativeis com os valores de mercado e situem-se
dentro do limite de até 10% (dez por cento) superior ao menor prego valido, nos
termos da Lei Complementar n°® 123/2006 e da Lei Municipal n°® 3.515/2018,
podendo a Administracdo, quando admitido pelas funcionalidades da plataforma
Contrata+Brasil, promover negociacdo com o fornecedor para obtencdo de
condigdes mais vantajosas antes da sele¢ao da proposta.

§3°. A aplicagao do critério de preferéncia de que trata o §2° observara, sempre
que possivel, a priorizagdo sucessiva entre fornecedores locais, regionais e
estaduais, devendo a escolha ser devidamente justificada, com demonstracao da
vantajosidade da contratacédo e do atendimento ao interesse publico.

§4°. Quando o fornecedor selecionado nado possuir sede no Estado do Espirito
Santo, devera ser encaminhada, previamente a formalizacdo da contratacéo,
comunicacao oficial por meio do endereco eletronico informado na plataforma
Contrata+Brasil, cientificando-o de que, em razdo da natureza, do reduzido valor
da contratacdo e das premissas constantes do Estudo Técnico Preliminar
padronizado do Programa, nao sera admitida a subcontratacédo para a execugao do
objeto.

Parque Getdlio Vargas, 01 - Centro - CEP 29.500-000 - Alegre/ES
E-mail: administracao@alegre.es.gov.br | Tel.: (28)3300-0101

2026-M36VCM - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  28/08/2026 14:38 PAGINA 9/ 23



Secretario Executiva de Administragcéo

_ SEAD

I - A comunicacao de que trata este paragrafo sera juntada aos autos do processo
administrativo e devera ser respondida pelo fornecedor em prazo compativel com
a conclusao da contratacao.

Il - A auséncia de confirmagao da ciéncia ou de manifestacdao do fornecedor no
prazo estabelecido pela Administracdo, bem como a recusa em observar a vedagao
a subcontratagao, ensejara sua desclassificagédo, facultando-se a convocagao do
fornecedor remanescente, observada a ordem de classificagao.

§5°. Para fins do disposto no §2°, a delimitagdo de microrregiao sera estabelecida
em legislagdo municipal especifica.

§6°. A escolha de fornecedor com base em critérios diversos do menor preco, bem
como a aplicagdo da preferéncia local, devera ser devidamente motivada e
registrada no sistema do Programa Contrata+Brasil.

§7°. A habilitacdo do fornecedor classificado com a proposta selecionada sera
verificada por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, abrangendo a regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista, nos termos
da legislagao aplicavel.

§8° Os documentos apresentados pelo fornecedor selecionado deverdo ser
analisados pelo 6rgao contratante no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da
selecao da proposta.

§9°. A comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista constitui condigdo para a
contratacdo, e ndo impedimento a participagao inicial no procedimento, sendo
assegurado ao fornecedor o direito de regularizagdo, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006.

§10°. Havendo restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, a critério
da Administragdo, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
fornecedor for selecionado, para a devida regularizagao da documentacgao.

§11. Podera ser solicitada a complementacdo ou atualizacdo de documentos,
hipotese em que o fornecedor devera apresenta-los no prazo de até 02 (dois) dias
uteis.

§12. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no §9° implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
cabiveis, facultando-se a Administragao convocar os fornecedores remanescentes,
na ordem de classificagdo, ou revogar o procedimento.
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Art. 22. O prazo minimo para a publicagdo e recebimento de propostas das
oportunidades no ambito do Programa Contrata+Brasil observara o critério de
Prioridade, conforme segue:

| — Prioridade Alta, destinada a servigos indispensaveis a manutencao imediata da
continuidade administrativa ou de interesse publico relevante: prazo minimo de 24
(vinte e quatro) horas;

Il — Prioridade Média, aplicavel a demandas rotineiras, mas que requeiram
execugao célere: prazo minimo de 3 (trés) dias uteis;

lll — Prioridade Baixa, destinada a servigos programados ou nao emergenciais:
prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis.

§1°. A definicao do critério de urgéncia devera ser devidamente motivada pela
Secretaria Requisitante no Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD,
demonstrando o impacto da contratacdo na continuidade ou eficiéncia dos servigos
publicos.

§2°. Independentemente do critério adotado, o prazo de publicacdo podera ser
ampliado pela autoridade competente, a fim de garantir maior competitividade ou
conveniéncia administrativa.

Art. 23. Selecionado o fornecedor e verificado o atendimento aos requisitos de
habilitacdo, o procedimento observara, sucessivamente, as seguintes etapas:

I — cadastramento do procedimento de inexigibilidade de licitagdo no sistema de
gestao administrativa do Municipio, com indicagdo do numero do ato de contratagéo
direta gerado pela plataforma Contrata+Brasil;

Il — geracao do cdodigo de identificagcdo da contratagao no sistema CidadES, quando
exigido pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

lll — elaboragao do Termo de Ratificagdo da Inexigibilidade de Licitagao, contendo,
no minimo, a identificacdo do fornecedor, o objeto, o valor da contratagao, o numero
do ato de contratagdo direta do Programa Contrata+Brasil e o identificador da
contratagcao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP;

IV — publicacdo do Termo de Ratificacdo no Portal da Transparéncia do Municipio
e no Diario Oficial, observadas as exigéncias legais de publicidade;

V — emissao, pela Secretaria Requisitante, da Autorizagcao de Empenho, restrita ao
valor da proposta selecionada;

VI — emissdo da nota de empenho pela unidade responsavel pela execucgao
orcamentaria e financeira;

VIl — emissao da Autorizagcdo de Fornecimento — AF, Ordem de Servigo — OS ou
documento equivalente pela Secretaria Requisitante, conforme a natureza do
objeto.
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Art. 24. A execucdo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor
previamente designado, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

§1° Compete ao fiscal da contratagcdo acompanhar a execugao do objeto, registrar
as ocorréncias verificadas durante a execug¢ao dos servigos e comunicar ao gestor
qualquer irregularidade capaz de comprometer a adequada execugdo da
contratacao.

§2° Concluida a execucdo dos servigos, o fornecedor devera apresentar a
respectiva nota fiscal ou documento fiscal equivalente.

§3° Recebida a nota fiscal, o fiscal da contratagdo elaborara o Relatério de
Prestacdo de Servigcos, conforme modelo constante deste Decreto, contendo o
registro da execugdo do objeto, o ateste dos servigos executados e, quando
cabivel, o relatério fotografico da execucgao.

Secao lll
Da Liquidagao, Pagamento e Avaliagao do Fornecedor

Art. 25. Apds o ateste da execugao dos servigos, o fiscal da contratacao realizara
a avaliacdo do servico prestado, conforme modelo constante deste Decreto,
considerando, no minimo, a qualidade da execugao, o cumprimento dos prazos, a
conformidade com as especificagdbes da contratacdo e o desempenho do
fornecedor.

§1° A avaliacao integrara o processo administrativo da contratacao.

§2° Efetuado o pagamento, o érgéo contratante registrara, sempre que a
funcionalidade estiver disponivel na plataforma Contrata+Brasil, as informacdes
relativas a execugdo do objeto e ao pagamento realizado, competindo ao
fornecedor confirmar, quando exigido pelo sistema, as informacdes registradas, na
forma prevista no respectivo edital federal.

Art. 26. A liquidacido da despesa dependera:

I — do recebimento definitivo do objeto;

Il — da apresentacédo da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente;
lll — da conferéncia da documentagao exigida para a contratagao;

IV — da certificagcao da execucgao pelo fiscal da contratacao.

§1°. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o érgéo
contratante devera promover a liquidagao da despesa no prazo de até 5 (cinco) dias
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uteis, mediante verificagdo do cumprimento das obrigacbes assumidas pelo
contratado e do ateste do fiscal da contratacao.

§2°. Concluida a liquidagdo da despesa, o pagamento sera efetuado no prazo
maximo de até 5 (cinco) dias uteis, observadas as condi¢cdes estabelecidas no
instrumento de contratacdo e a disponibilidade financeira do 6rgédo ou entidade
contratante.

CAPITULO IV
DO CREDENCIAMENTO PARA AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS

Secao l
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 27. Aplicam-se as contratagcdes realizadas por meio do Edital de
Credenciamento de Alimentos do Programa Contrata+Brasil, no que forem
compativeis, as disposicoes constantes do Capitulo Il deste Decreto,
especialmente quanto:

| — a instauracgao e instrugao do processo administrativo;

Il — ao Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD;

lll — a verificacdo da adequagao da contratacao a plataforma Contrata+Brasil;

IV — a publicagéo da oportunidade de negdcio;

V — a selecédo e habilitagao do fornecedor;

VI — a fiscalizagdo da execugao contratual,

VIl — a liquidacéo da despesa;

VIl — ao pagamento;

IX — a avaliacao do fornecedor;

X — a gestao de riscos e as san¢des administrativas.

Art. 28. As oportunidades de negdcio de que trata este Capitulo observarao os
grupos de géneros alimenticios, categorias de fornecimento e demais condigdes
previstas no respectivo edital federal e no Catalogo de Materiais disponibilizado
pelo Programa Contrata+Brasil.

§1°. Poderéao participar das oportunidades de negécio os fornecedores admitidos
no respectivo edital federal, compreendendo sociedades empresarias, empresas
individuais de responsabilidade limitada — EIRELI, sociedades limitadas
unipessoais — SLU, agricultores familiares, produtores rurais pessoas fisicas,
microempreendedores individuais — MEI, sociedades cooperativas e demais
categorias de fornecedores que venham a ser admitidas pela regulamentagéo do
Programa Contrata+Brasil, observados os requisitos de enquadramento,
cadastramento, habilitacdo e demais condi¢cdes de participacado estabelecidos na
regulamentacao federal aplicavel.
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§2°. Na definicao dos objetos da contratagdo, o Municipio devera priorizar, sempre
que possivel, alimentos in natura ou minimamente processados, evitando a
aquisig¢ao de alimentos ultraprocessados, observado o respectivo edital federal.

§3° Sempre que aplicavel, devera ser observada a destinagdo minima de 30%
(trinta por cento) dos recursos destinados a aquisicao de géneros alimenticios para
aquisicao de produtos da agricultura familiar e de suas organizagdes, nos termos
da legislagao federal.

Secao Il
Do Planejamento da Contratagcao

Art. 29. Além das informacdes previstas no Capitulo |l deste Decreto, o Documento
de Formalizagdo da Demanda — DFD de Credenciamento de Alimentos devera
conter, no minimo:

| — descricdo detalhada do objeto;

Il — indicagao do(s) local(is) de entrega;

lll — quantitativos por item e por local de entrega;

IV — indicacdo de que a contratagao sera realizada por item ou por cesta (grupo);
V — orgamento estimado da contratagao;

VI — informacao sobre a previsao da contratacao no Plano de Contratacées Anual
— PCA ou justificativa para sua auséncia;

VII — justificativa da necessidade da contratagéo;

VIl — prazo de entrega;

IX — forma e prazo de pagamento;

X — declaragao quanto a observancia do percentual minimo destinado a agricultura
familiar, quando aplicavel.

§1° A pesquisa de precos sera realizada pelo 6rgdo contratante, nos termos da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

§2° A estimativa de pregos podera ser realizada de forma concomitante a selegéo
da proposta mais vantajosa, desde que devidamente justificada no Documento de
Formalizagao da Demanda — DFD.

Art. 30. Além dos elementos previstos no art. 13 deste Decreto, o Documento de
Formalizagdo da Demanda — DFD das contratacbes realizadas por meio das
Chamadas Publicas do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar — PNAE e do
Programa de Aquisi¢cao de Alimentos — PAA devera conter, no minimo:

| — identificacdo do programa federal ao qual se destina a contratacao;

Il - justificativa da necessidade da contratacao;
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lll — descricdo detalhada dos géneros alimenticios, observados os grupos de
alimentos previstos no respectivo edital federal,

IV - quantitativos estimados por item e, quando aplicavel, por unidade
administrativa ou local de entrega;

V — unidade de fornecimento de cada item;

VI - cronograma, periodicidade e prazo das entregas;

VIl - indicagao dos locais de entrega;

VIlIl — condicbes de armazenamento, acondicionamento ou conservagao dos
produtos, quando aplicavel;

IX — critérios de recebimento e aceitagado dos géneros alimenticios;

X — metodologia utilizada para definicao dos pregos, acompanhada da pesquisa de
precos realizada na forma da regulamentagao federal especifica;

Xl — indicacao da previsao da contratagdo no Plano de Contratacdes Anual — PCA
ou justificativa para sua auséncia;

Xll - indicagao da origem dos recursos destinados a contratagao;

XIlll - indicagao do servidor responsavel pela fiscalizagdao da execucgao contratual.

§1° Nas contratagdes realizadas no ambito do Programa Nacional de Alimentagao
Escolar — PNAE, a pesquisa de precos devera observar a metodologia estabelecida
nas Resolu¢gdes do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagcdo — FNDE,
devendo considerar, quando exigido, a média dos preg¢os obtidos junto a, no
minimo, trés fornecedores locais.

§2° Nas contratagdes realizadas no ambito do Programa de Aquisicao de Alimentos
— PAA, o Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD devera indicar
expressamente a metodologia adotada para definicdo dos pregos, observada a
regulamentacao vigente da modalidade Compra Institucional.

Secao lll
Da Selegao, Formalizagao e Execugao

Art. 31. A selecao do fornecedor observara os critérios estabelecidos no respectivo
edital federal, sendo escolhida a proposta mais vantajosa para a Administragcao
dentre os fornecedores credenciados aptos.

Paragrafo unico. As contratagcdes realizadas por meio do Edital de
Credenciamento de Alimentos ndo se submetem a limite maximo de valor por
oportunidade de negdcio, observadas as disponibilidades orgamentarias, o
planejamento da contratacdo e as condigbes estabelecidas no respectivo edital
federal.
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Art. 32. As aquisicbes disciplinadas neste Capitulo destinam-se ao fornecimento
para pronta entrega, observado o prazo maximo de entrega previsto no respectivo
edital federal, atualmente limitado a 30 (trinta) dias.

Art. 33. A contratacdo sera formalizada por Nota de Empenho ou instrumento
equivalente, na forma do inciso Il do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§1° O fornecedor devera manifestar o aceite da contratagao no prazo de até 2 (dois)
dias uteis, contado do envio da Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

§2° O prazo previsto no §1° podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
mediante solicitagéo justificada do fornecedor e aceitagdo da Administracao.

Art. 34. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contado da finalizacdo da liquidagdo da despesa, observadas as condigdes
estabelecidas no instrumento de contratagao.

Paragrafo unico. Apds a entrega dos produtos e a realizagdo do pagamento, o
o6rgao contratante devera registrar, quando disponivel na plataforma
Contrata+Brasil, a execu¢do da contratacdo e a realizagdo do pagamento,
competindo ao fornecedor confirmar as informagdes registradas, na forma prevista
no respectivo edital federal.

CAPITULO V
DAS CHAMADAS PUBLICAS PARA AQUISIGAO DE GENEROS
ALIMENTICIOS

Secao |
Das Disposig¢oes Gerais

Art. 35. As aquisi¢des de géneros alimenticios realizadas por meio das Chamadas
Publicas do Programa Contrata+Brasil, destinadas ao Programa Nacional de
Alimentac&do Escolar — PNAE e ao Programa de Aquisigdo de Alimentos — PAA,
observarao, além das disposicoes deste Decreto, a legislacao federal especifica,
os respectivos editais do Programa Contrata+Brasil e as normas expedidas pelos
orgaos federais competentes.

§1° Aplicam-se subsidiariamente as contratagbes de que trata este Capitulo, no que
forem compativeis e desde que nao contrariem a legislagdo especifica ou os
respectivos editais federais, as disposicdes constantes do Capitulo Il deste
Decreto.
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§2° Poderéo participar das Chamadas Publicas de que trata este Capitulo:

I — no ambito do Programa Nacional de Alimentagao Escolar — PNAE: fornecedores
individuais, grupos informais e grupos formais da agricultura familiar, observados
0s requisitos previstos na Lei Federal n® 11.947, de 16 de junho de 2009, nas
Resolu¢des do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE e no
respectivo edital federal,

Il — no ambito do Programa de Aquisicdo de Alimentos — PAA: agricultores
familiares e empreendimentos familiares rurais, inclusive por meio de suas
organizagdes, cooperativas e associagoes, observados os requisitos estabelecidos
na Lei Federal n°® 14.628, de 20 de julho de 2023, na regulamentacdo da
modalidade Compra Institucional e no respectivo edital federal.

Secaolll
Do Planejamento da Contratacao

Art. 36. A Secretaria requisitante devera instruir o processo administrativo com o
Documento de Formalizagao da Demanda — DFD e os demais documentos exigidos
pela legislagao especifica e pelos respectivos editais federais.

§1° A pesquisa de pregos sera realizada previamente a publicagdo da oportunidade
de negécio, observando:

I — no ambito do PNAE, a metodologia estabelecida nas Resolugdes do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educagcdo — FNDE, devendo ser considerada,
sempre que exigido, a média de pregos obtida junto a, no minimo, trés fornecedores
locais;

Il — no &mbito do PAA, a metodologia prevista na Resolugdo GGPAA vigente,
devendo o 6rgao comprador registrar no processo administrativo a metodologia
adotada para definicao dos precos.

§2° A oportunidade de negdcio devera observar os grupos de alimentos previstos
no respectivo edital federal e no Catadlogo de Materiais disponibilizado pelo
Programa Contrata+Brasil.

§3° As oportunidades permanecerao abertas para recebimento de propostas pelo
prazo minimo previsto no respectivo edital federal.

Secgao lll
Da Selegao e da Contratagao

Art. 37. A selecdo dos projetos de venda e das propostas observara
exclusivamente os critérios de classificacao, prioridades, desempate, habilitagcdo e
selecdo estabelecidos na legislagdo especifica e nos respectivos editais do
Programa Contrata+Brasil.
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§1° Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estiverem contemplados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF deverdo ser
apresentados por meio da plataforma Contrata+Brasil e analisados pelo érgéo
contratante.

§2° A apresentacao de amostras, quando exigida, observara as regras previstas na
legislacao especifica e nos respectivos editais federais.

Art. 38. A convocacgao do fornecedor selecionado, a formalizagdo da contratacéao,
a substituicao de produtos, o recebimento dos géneros alimenticios, a emissao dos
documentos fiscais e as condicbes de execucdo contratual observardo as
disposigdes constantes da legislagédo especifica e dos respectivos editais federais.

Secao IV
Das Disposi¢oes Especificas

Art. 39. Nas contratagcbes realizadas no ambito do Programa Nacional de
Alimentacao Escolar — PNAE:

| — a contratacdo sera formalizada mediante contrato administrativo;

Il — os projetos de venda serdo analisados segundo as prioridades e critérios
estabelecidos na Lei Federal n® 11.947, de 16 de junho de 2009, nas Resolugdes
do FNDE e no respectivo edital federal,

lll — a substituicdo de géneros alimenticios somente sera admitida nas hipéteses e
condicbes previstas na regulamentagdo federal, mediante manifestacdo do
responsavel técnico e observadas as competéncias do Conselho de Alimentagao
Escolar — CAE;

IV — o0 pagamento observara os prazos e condigdes previstos na regulamentacao
federal e no respectivo edital.

Art. 40. Nas contratacbes realizadas no ambito do Programa de Aquisicao de
Alimentos — PAA:

| — sera observada a modalidade Compra Institucional, por meio de contratagao
direta mediante dispensa de licitagdo, na forma da legislacao federal especifica e
da regulamentacgao vigente;

Il — a definicdo dos pregos observara a metodologia prevista na regulamentagao
federal vigente, devendo o 6rgdo comprador registrar no processo administrativo a
metodologia adotada para sua formacgéo;

lll — a selegao dos fornecedores observara os critérios estabelecidos na legislagao
especifica, na regulamentagao da modalidade Compra Institucional e no respectivo
edital federal;

IV — 0 pagamento observara os prazos e condigdes previstos na regulamentagao
federal e no respectivo edital.
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Paragrafo unico. O setor de compras verificara a compatibilidade da demanda com
a modalidade escolhida e com os produtos constantes dos anexos do respectivo
edital federal.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 41. Na hipotese de conflito entre as disposi¢cdes deste Decreto e as regras
especificas da modalidade de aquisicdo de géneros alimenticios adotada,
prevalecerdao as normas previstas na legislagao federal e no respectivo edital do
Programa Contrata+Brasil, aplicando-se este Decreto de forma complementar no
que nao houver disciplina especifica.

Art. 42. Toda contratacéo realizada por meio da plataforma Contrata+Brasil devera
possuir servidor responsavel pela gestao e fiscalizagao da execugéao, observado o
disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§1° A designacao do fiscal devera constar do Documento de Formalizagdo da
Demanda — DFD ou de ato especifico da autoridade competente.

Art. 43. As contratagdes realizadas por meio da plataforma Contrata+Brasil
observarao, quando aplicavel, os mapas de riscos, orientacdes e mecanismos de
gerenciamento disponibilizados pelo Programa, dispensada a elaboragdo de
documento especifico pelo Municipio quando assim autorizado pela
regulamentacao federal.

Paragrafo unico. Constatada a ocorréncia de risco capaz de comprometer a
execugao da contratacao, o fiscal devera registrar o fato no processo administrativo
e encaminhar ao gestor para adogdo as medidas necessarias a sua prevencgao,
mitigag&o ou corregao, previamente a adogao de medidas sancionatorias, sempre
gue a natureza da ocorréncia assim o permitir.

Art. 44. O descumprimento das obrigacdes assumidas pelo fornecedor sujeitara o
infrator as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, nos respectivos editais do Programa Contrata+Brasil, no instrumento de
contratacao e no Decreto Municipal n® 13.921/2025, observados o devido processo
legal, o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo unico. Constatada possivel infracdo administrativa, o demandante ou o
fiscal da contratacdo devera registrar a ocorréncia e adotar os procedimentos
previstos no Decreto Municipal n°® 13.921/2025.
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Secretavio Executiva de Administragdo
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Art. 45. Compete a Secretaria Executiva de Administracdo expedir orientacdes
complementares, instituir modelos padronizados de documentos, disponibilizar
materiais de apoio e adotar solugbes de tecnologia da informagédo necessarias a
plena execucao deste Decreto, bem como solucionar casos omissos.

Art. 46. Este Decreto podera ser atualizado sempre que fatores legais, técnicos ou
administrativos assim exigirem, com vistas a assegurar a melhoria continua dos

procedimentos e a adequagao as normas vigentes.

Art. 47. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposi¢des em contrario, em especial os Decretos n° 14.121/2025 e 14.266/2026.

Alegre/ES, 28 de agosto de 2026.

NEMROD EMERICK - NIRRO
Prefeito Municipal

WAGNER DE PINHO PIRES
Secretario Executivo de Administracao
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